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Relación de evidencia desarrollo curricular 

Fecha: abril 16 de 2021 
Actividad: Curso complementario “PLANEACION DE ESTRATEGIAS PEDAGOGICAS Y 
TECNICAS DIDACTICAS PARA LA FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL” 
Evidencia: Registro fotográfico 
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Relación de evidencia desarrollo curricular 

Fecha: abril 23 de 2021 
Actividad: Curso complementario “PLANEACION DE ESTRATEGIAS PEDAGOGICAS Y 
TECNICAS DIDACTICAS PARA LA FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL” 
Evidencia: Registro fotográfico 
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Relación de evidencia desarrollo curricular 

Fecha: mayo 4 de 2021 
Actividad: Avance de la planeación pedagógica programa operación de eventos 
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Relación de evidencia desarrollo curricular 

Fecha: mayo 5 de 2021 
Actividad: Avance de la planeación pedagógica programa operación de eventos 
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Relación de evidencia desarrollo curricular 

Fecha: mayo 7 de 2021 
Actividad: Transferencia TERRITORIUM 
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Relación de evidencia  

Fecha: mayo 14 de 2021 
Actividad: Reunión de SINDESENA  
Evidencia: Registro fotográfico 
 

 
 



 

2 

 

 

 

 
 
 



 

1 

 

 

Relación de evidencia desarrollo curricular 

Fecha: mayo 10 de 2021 
Actividad: Planeación pedagógica Operación de Eventos, fase de análisis 
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Relación de evidencia Ejecución de la formación 

Fecha: mayo 11 de 2021 
Actividad: Informe de Gestión Contractual_Mayo 
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ACTA No. 003 - MAYO – EQUIPO OPERACIÓN DE EVENTOS 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 

Jornadas Desarrollo Curricular mes de mayo equipo Operación de Eventos 
 

CIUDAD Y FECHA: 

12 de mayo de 2021 
HORA INICIO: 

03:00 pm 
 

HORA FIN: 

5:00pm 

LUGAR Y/O ENLACE:  
Plataforma Meet 

DIRECCIÓN GENERAL / 
REGIONAL: 
CENTRO AGROPECUARIO DE BUGA 

 
AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
 

FECHA HORA ACTIVIDAD 

Martes 04/05/2021 03:00 pm a 05:00 pm 

Diseñar planeación pedagógica 
Programa Operación de Eventos 

de acuerdo al nuevo proyecto 
formativo  

Miércoles 05/05//2021 10:00am a 12:00pm  

Lunes 10/05/2021 08:00am a 02:00 pm 

Miércoles 12/05/2021 03:00 pm a 05:00 pm 

 
 

 
OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
 
Diseñar y estructurar la planeación pedagógica de la fase de análisis del 
programa Técnico en Operación de Eventos de acuerdo al proyecto formativo 
aprobado. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 
FECHA DESARROLLO DE LA JORNADA 

Martes 04/05//2021 
Se revisó el material de apoyo brindado por la pedagoga del 

Centro para iniciar con el diseño de la planeación pedagógica 

Miércoles 05/05//2021 
Ajuste del formato planeación pedagógica para iniciar a 

diseñar las actividades de aprendizaje 

Lunes 10/05/2021 
Se diseñaron las actividades de aprendizaje de los 

resultados de la fase de análisis y se culminó la planeación 
pedagógica para dicha fase 

Miércoles 12/05/2021 
Se validó y preparo el material para iniciar la guía de 

aprendizaje de la fase de análisis 

 
 

CONCLUSIONES 
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 Se relacionan cada una de las jornadas de Desarrollo curricular del equipo de 
Operación de eventos realizadas durante el mes de mayo, especificando el día, 
hora y actividad realizada por el equipo de Operación de Eventos conformado por 
las instructoras María Alejandra Muñoz y Mey Kwang Chía 

 
 

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales se debe garantizar 
la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento. El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA solicita la siguiente clasificación de 
la información:  
 
 

La información de este documento se debe clasificar como: 
 
PÚBLICA        PRIVADO      SEMIPRIVADO         SENSIBLE   
 

Nota: Antes de contestar esta informacional por favor remitirse al instructivo 
 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

 
1. Terminar la guía de analisis 
2. Realizar presentaciones y material de 

apoyo de la guía de análisis 
 

 
María Alejandra 
Muñoz Vera 

 
Mey Kwang Chía 
 

 

 
30/05/2021 
 
 
 
 
 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 

 
Nota:  captura de pantalla de los asistentes de una reunión virtual. 

 
Jornada 04 de mayo de 2021 

 
 

   x 
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Jornada 05 de mayo de 2021 
 

 
 

Jornada 10 de mayo de 2021 
 

 
 

Jornada 12 de mayo de 2021 
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REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACIÓN DEL ACTA No-   01      DEL DÍA___12____ DEL MES DE_____05________ DEL AÑO 2021 

 

OBJETIVO 
(S) 

Presentar actividades de las jornadas desarrollo curricular del equipo de operación de eventos del mes de mayo – Equipo 
Operación de Eventos 

No
. 

Autorizo el 
tratamiento 

de la 
Informació
n SI / NO. 
Si marca 
No por 

favor no 
diligencie 
el formato. 

NOMBRES Y 
APELLIDOS 

No. 
DOCUME

NTO 

PLAN
TA 

 

CONTRATIST
A 

OTRO 
¿CUAL

? 

DEPENDEN
CIA/ 

EMPRESA 

CORREO 
ELECTRÓNICO 

 

TELÉFON
O/EXT.SE

NA 

AUTORIZ
A 

GRABACI
ÓN 

FIRMA O 
PARTICIPACIÓ

N VIRTUAL 

1  
SI MARIA 

ALEJANDRA 
MUÑOZ VERA 

 
1.115.080.
855 

  
X 

  
ARTICULAC
IÓN 

 
mmunozve@sena
.edu.co 

 
32346091
46 

 
X 

 

2  
SI 

MEY KWANG 
CHÍA 

 
29.683.02
4 

  
X 

  
ARTICULAC
IÓN 

 
mchial@sena.edu.
co 

 
30026218
15 

 
X  

3  

 

         

4            
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ACTA No. 001 Empalme y entrega fichas 2288867 Y 2101656 

 
NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 
Empalme y entrega de fichas 2288867 Y 2101656, I.E. Rosa Zárate de Peña - Yumbo 

 

CIUDAD Y FECHA: 
13 DE MAYO 2021 

HORA INICIO: 
4:00 P.M. 
 

HORA FIN: 
5:00 P.M. 

LUGAR Y/O ENLACE:  
Plataforma Meet 
https://meet.google.com/jef-qqym-iqu 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL: 
CENTRO AGROPECUARIO DE BUGA 
 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

• Entrega y explicación de documentos de las fichas 2288867 

• Entrega y explicación de documentos de las fichas 2101656 
 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
Entregar las fichas 2288867 Y 2101656 con su correspondiente documentación a la Instructora 
Lorena Bernal. 
 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 

• Ficha 2288867 
 

Se hace entrega a la instructora Lorena Bernal de la ficha realizando la explicación 
correspondiente del proceso desarrollado durante la fase de inducción, se entrega: 
 

✓ Documentos de alistamiento, matrícula y ejecución de la formación en drive. 
https://drive.google.com/drive/folders/1890tjbeiueb3KGEoU0keGq12z95_O
ULk  

✓ Juicios evaluativos calificados en la plataforma Sena Sofia Plus para la fase de 
inducción. Ver anexo 1. 

✓ Acta de inducción en la carpeta correspondiente ejecución de la formación de 
la ficha. 

✓ Datos de contacto de los aprendices 
✓ Se reporta que actualmente para la ficha se encuentran 23 aprendices en 

formación. 
 

La instructora inicia la fase de Análisis. 
 

• Ficha 2101656 
 

Se hace entrega a la instructora Lorena Bernal de la ficha realizando la explicación 
correspondiente del proceso desarrollado durante la fase de inducción, se entrega: 
 

✓ Documentos de alistamiento, matrícula y ejecución de la formación en drive.  

https://drive.google.com/drive/folders/1890tjbeiueb3KGEoU0keGq12z95_OULk
https://drive.google.com/drive/folders/1890tjbeiueb3KGEoU0keGq12z95_OULk
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https://drive.google.com/drive/folders/1g5L1Haay0OzcVATKvhywpbgGraUlY
Qap  

✓ Juicios evaluativos calificados en la plataforma Sena Sofia Plus para la fase 
planeación AP04. Ver anexo 2. 

✓ Acta de la AP04 en la carpeta correspondiente ejecución de la formación de la 
ficha. 

✓ Datos de contacto de los aprendices. 
✓ Se adelanto gestión de la activación de la etapa práctica de acuerdo con los 

requerimientos del líder vía correo electrónico. 
✓ Se reporta que actualmente para la ficha se encuentran 17 aprendices en 

formación. 
✓ Se comparte la guía de aprendizaje correspondiente a la fase de evaluación 

del programa operación de eventos. 
 

Se pone en conocimiento de la instructora que está pendiente el retiro de los (5) 
aprendices relacionados a continuación:  

 
✓ Dayanna Quintero Moreno 
✓ Jesús David Serna 
✓ Juliana Arcos 
✓ Isabella Bermúdez 
✓ Fiorella Tunubala 
 

El docente técnico Harold Trujillo se encuentra a la espera de la carta por parte de la 
secretaria de la institución Educativa.  

 
En el momento de recibir dicha solicitud la instructora debe realizar el trámite pertinente 
junto con el acta extraordinaria de retiro correspondiente. 
 
Actualmente la ficha se encuentra finalizando la fase de ejecución, que tiene como fecha 
máxima 25 de mayo del presente. La instructora Mey Kwang Chía Suministrará la 
información necesaria para que la instructora Lorena Bernal realice la calificación de juicios 
evaluativos de la fase en mención, teniendo en cuanta que a partir del día 12 de mayo se 
encuentra bajo su asignación. 

 

CONCLUSIONES 

 
Se entregó la documentación de las fichas 2288867 Y 2101656, I.E. Rosa Zárate de Peña - Yumbo 

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales se debe garantizar la 
seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento. El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA solicita la siguiente clasificación de la 
información:  
 
 
 

https://drive.google.com/drive/folders/1g5L1Haay0OzcVATKvhywpbgGraUlYQap
https://drive.google.com/drive/folders/1g5L1Haay0OzcVATKvhywpbgGraUlYQap
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25 de mayo 2021 

A partir del 26 
de mayo 

La información de este documento se debe clasificar como: 
 
PÚBLICA        PRIVADO      SEMIPRIVADO         SENSIBLE   
 
Nota: Antes de contestar esta informacional por favor remitirse al instructivo 
 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Suministrará la información necesaria para que la 
instructora Lorena Bernal realice la calificación de 
juicios evaluativos de la fase de ejecución 

2. Enviar vía correo electrónico los documentos 
correspondientes de cada ficha: datos de contacto 
de los aprendices, guía de aprendizaje, activación 
de etapa práctica, respectivamente. 

3. Realizar calificación de juicios evaluativos de la 
fase de ejecución de la ficha 2101656. 
 

Mey Kwang Chía 
L. 
 
Mey Kwang Chia 
L. 
 
 
Lorena Bernal 
 

 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 
 

Nota:  captura de pantalla de los asistentes de una reunión virtual. 
 

 
 
 

 
 

   x 

14 de mayo 2021 
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REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACIÓN DEL ACTA No-   001      DEL DÍA 26___ DEL MES DE 04______ DEL AÑO 2021 

 

OBJETIVO (S) 
Entregar las fichas 2288867 Y 2101656 con su correspondiente documentación a la Instructora Lorena Bernal 

No
. 

Autorizo el 
tratamient

o de la 
Informació
n SI / NO. 
Si marca 
No por 

favor no 
diligencie 

el formato. 

NOMBRES Y 
APELLIDOS 

No. 
DOCUMENTO 

PLANT
A 
 

CONTRATISTA 
OTRO 

¿CUAL? 

DEPENDENC
IA/ 

EMPRESA 

CORREO 
ELECTRÓNICO 

 

TELÉFONO/EXT.
SENA 

AUTORIZ
A 

GRABACI
ÓN 

FIRMA O 
PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

1  
SI 

Mey Kwang Chía 
Londoño 

29.683.024   
X 

 Sena - AMT mchial@sena.edu.co 3002621815  
X 

 

2 SI Lorena Bernal 
Jiménez 

24584415  X  Sena - AMT lbernalj@sena.edu.co 3116335380 
X 

 

3  
 

         

4            

 


